
 

Sede Legale: Piazza Gramsci 5 - 46020 Pieve di Coriano MN  
SEDE OPERATIVA: Piazza Italia 24  -  46020 Quingentole MN      

tel.0386 791001 – fax 0386 791002  -  e-mail:consorzio@oltrepomantovano.eu  - www.oltrepomantovano.eu 
C.F. 93012120205 

 

Quingentole, lì 21 marzo 2013 

 

Spett.le Ditta 

 

Oggetto: Richiesta offerta. 

Procedura in economia per l’affidamento del servizio di progettazione grafica di strumenti di 

comunicazione del progetto “Il 6° Senso”  ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. n. 163 del 12/04/2006.  

 

Nell’ambito del progetto “Il Sesto Senso. Conoscenza e uso responsabile del patrimonio 

Culturale e ambientale come diritto di ogni cittadino” di realizzazione del Consorzio Oltrepò 

Mantovano, promosso all’interno di “Nel segno mantovano. Progetto di governance per lo 

sviluppo delle identità territoriali” cofinanziato da Fondazione Cariplo; il Consorzio Oltrepò 

Mantovano, in qualità di soggetto capofila, intende avvalersi di soggetto per il servizio di 

progettazione grafica di strumenti di comunicazione. 

 

OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

Il presente avviso ha per oggetto l’affidamento del servizio di progettazione grafica di strumenti di 

comunicazione del progetto “Il Sesto Senso. Conoscenza e uso responsabile del patrimonio 

Culturale e ambientale come diritto di ogni cittadino”. In particolare, il soggetto aggiudicatario 

si impegna a fornire attività di consulenza, ricerca, progettazione, controllo di qualità sulla 

realizzazione, coordinamento del progetto e della sua esecuzione e a preparare e presentare al 

committente tutto il materiale necessario per dimostrare o descrivere i propri intenti, nonché a 

preparare quanto necessario a consentire la stampa, la fabbricazione, l’installazione o altre forme 

d’attuazione del progetto comprendendo sia strumenti e prodotti tradizionali a stampa, sia 

strumenti e strategie e strumenti efficaci per il web. A puro titolo esemplificativo, la prestazione 

riguarderà la realizzazione di proposte grafiche per depliant, inserzioni pubblicitarie, pubblicazioni, 

brochures, manifesti, locandine, banner, predisposizione di pagina Facebook, inviti, gadget, ecc. 

compresa l’ideazione, la realizzazione degli esecutivi e i necessari adattamenti: è esclusa la 

stampa del materiale. 
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CARATTERISTICHE DELLA PRESTAZIONE 

Tutte le informazioni su realizzazione e tempistica del progetto “Il sesto senso. Conoscenza e uso 

responsabile del patrimonio culturale e ambientale come diritto di ogni cittadino” potranno essere 

richieste inviando una mail a consorzio@oltrepomantovano.eu. 

Il soggetto aggiudicatario s’impegna a fornire una soluzione comunicativa integrata e un servizio di 

consulenza e assistenza a sostegno delle iniziative promozionali organizzate dal Consorzio 

Oltrepò Mantovano nell’ambito  del progetto “Il Senso Senso. Conoscenza e uso responsabile 

del patrimonio Culturale e ambientale come diritto di ogni cittadino” per il periodo 

dell’affidamento. Le prestazioni richieste possono variare in base alla tipologia di iniziativa in corso 

di definizione e devono adeguarsi al tipo di evento e al contesto della stessa, comunque nel solo 

ambito del progetto suddetto. 

 

DURATA DEL CONTRATTO 

L’appalto avrà una durata di 20 (venti) mesi a partire da aprile (data prevista per la sottoscrizione 

del contratto). 

 

MODALITÀ DI ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE 

Il Consorzio, per ogni fornitura che di volta in volta necessiterà, provvederà a inviare una richiesta 

a mezzo e-mail o lettera, con la quale verrà specificato il termine di consegna degli esecutivi di 

stampa del materiale. I casi di particolare urgenza verranno tempestivamente comunicati e 

concordati direttamente con la ditta aggiudicataria. 

 

CORRISPETTIVO A BASE D’APPALTO 

Il corrispettivo per l’espletamento di tali attività è stato quantificato in € 3.000,00 oltre Iva di legge. 

Tale importo si intende omnicomprensivo. 

 

AFFIDAMENTO 

L’incarico verrà affidato facendo riferimento al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

ai sensi dell’art. 3 D.Lgs 163/2006. 

  

FORMULAZIONE DELL’OFFERTA 

L’offerta, corredata del documento di identità del sottoscrittore e della documentazione 

sottoindicata, dovrà pervenire in busta chiusa al Consorzio Oltrepò Mantovano – Sede di 

Quingentole – Piazza Italia 24 entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 9 aprile 2013.  

Per la consegna a mano l’Ufficio è aperto nei giorni di Martedì e Giovedì dalle 10.00 alle 12.00. 

L’Ente non assume alcuna responsabilità derivante da inesatte indicazioni da parte del candidato o 

da eventuali disguidi postali. Sulla busta da indirizzare all’attenzione dell’ufficio Segreteria del 

Consorzio Oltrepò Mantovano, dovrà essere chiaramente indicata “Offerta per affidamento servizio 

progettazione grafica SESTO SENSO”. 
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DOCUMENTAZIONE PER L’OFFERTA 

Il plico di invio dovrà contenere al suo interno: 

 

1. la presente lettera di invito, vistata dal titolare o dal legale rappresentante in ogni sua pagina; 
 
2. la dichiarazione sostitutiva di atto notorio resa dal titolare o legale rappresentante, in ordine alle 
caratteristiche inerenti i requisiti prescritti dalla legge per contrarre con la pubblica 
amministrazione, accompagnata da fotocopia semplice di documento di riconoscimento in corso di 
validità del sottoscrittore; 
 
3. una busta chiusa, recante la dicitura “Offerta economica”, contenente il corrispettivo richiesto 
per il servizio, espresso in cifre e lettere: non sono ammesse offerte superiori all’importo a base 
d’appalto. 
L’offerta dovrà essere datata e sottoscritta dal legale rappresentante. 
 
4. una busta chiusa, recante la dicitura “Offerta tecnica”, contenente 
- una relazione tecnica che illustri la proposta progettuale ed esempi di materiali comunicativi, 
redatti sul supporto che si riterrà più opportuno. 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Il Cottimo verrà aggiudicato, anche in presenza di una sola offerta formalmente valida purché 
ritenuta conveniente e congrua da parte del Consorzio Oltrepò Mantovano, mediante il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi degli artt. 81 comma 1 e 83 comma 1, del 
codice dei contratti, secondo gli elementi di valutazione e le modalità di seguito indicate: 

offerta tecnica           max. 70 punti 

offerta economica     max. 30 punti 

 

Criteri valutazione offerta tecnica 

L’offerta tecnica costituita da una relazione tecnica che illustri la proposta progettuale e da esempi 

di materiali comunicativi redatti sul supporto ritenuto più opportuno verrà valutata sulla base di 

questi ulteriori parametri: 

creatività e originalità delle proposte 50 

curriculum professionale e formativo 10 

esperienze professionali del personale 10 
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Criteri valutazione offerta economica 

L’offerta economica  sarà valutata come segue: 

Al soggetto partecipante che avrà presentato l’offerta economica più favorevole, proponendo la 

percentuale più alta di sconto sarà attribuito il punteggio massimo di 30 punti, mentre alle altre 

offerte economiche  saranno assegnati i punteggi secondo la seguente formula: 

                   percentuale di ribasso presa in esame  

P=  30  X  ------------------------------------------------- 

       percentuale di ribasso più alta 

Il punteggio attribuito all’offerta economica andrà sommato al punteggio attribuito all’offerta 

tecnica, in modo da ottenere il punteggio complessivo da assegnare a ciascuna delle offerte valide 

prese in esame dalla Commissione giudicatrice. 

 

Le offerte recapitate non possono essere ritirate o sostituite. 

L’apertura delle offerte avverrà in seduta pubblica il giorno 9 aprile 2013, ore 12,00 presso la Sede 

del Consorzio Oltrepo Mantovano - Piazza Italia n. 24 – Quingentole (MN). 

L’offerta costituisce impegno per il soggetto concorrente e lo sarà per l’Ente solo dopo l’adozione 

dei conseguenti provvedimenti amministrativi. 

Si procederà all’aggiudicazione provvisoria nei confronti del concorrente che avrà ottenuto il miglior 

punteggio complessivo. 

Nessun rimborso o compenso spetterà ai concorrenti per le eventuali spese sostenute in 

dipendenza della partecipazione alla presente gara. 

L’aggiudicazione definitiva è comunque subordinata alla verifica del possesso, in capo 

all’aggiudicatario, dei requisiti richiesti e dichiarati in sede di  presentazione offerta. 

Nel caso di presentazione o di ammissione di una sola offerta valida, l’Ente si riserva, a proprio 

insindacabile giudizio, di procedere all’aggiudicazione o all’effettuazione di un secondo 

esperimento. 

In ogni caso l’Ente si riserva di  non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
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PROPRIETÀ DEI DIRITTI 
Tutto il materiale creativo prodotto, comprese immagini, foto ecc. è di esclusiva proprietà del 
Consorzio Oltrepò Mantovano e deve essere originale, pienamente disponibile e tale da non dar 
luogo né in Italia né all’estero a contestazioni per plagio, imitazione o contraffazione da parte di 
terzi sul piano del diritto statale, comunitario e dell’autodisciplina pubblicitaria. Il Consorzio si 
riserva quindi la facoltà di disporne a suo insindacabile giudizio e di mantenerne e/o modificarne le 
caratteristiche in qual si voglia iniziativa futura comprese ristampe di materiale già realizzato. 
 
PENALI E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
In caso di ritardo rispetto ai tempi di consegna il Consorzio si riserva la facoltà di richiedere la 
corresponsione di una penale che verrà commisurata alla gravità del ritardo e comunque non 
superiore al10% del contratto. In caso di gravi inadempienze e nel caso in cui il servizio sia 
prestato in modo insufficiente per livello di qualità, efficienza e puntualità, il Consorzio diffida il 
soggetto aggiudicatario ad adempiere entro un congruo termine tramite l’invio di una lettera 
raccomandata A.R. o di una comunicazione via posta elettronica certificata. Sino al giorno 
dell’adempimento da parte dell’aggiudicatario sarà sospeso il pagamento delle prestazioni da 
saldare. Decorso altresì il termine senza che la prestazione sia stata adempiuta, il contratto è 
risolto di diritto ai sensi dell’articolo 1454 del codice civile. In caso di ritardi gravi, ripetuti per 3 volte 
nell’arco di quattro mesi, nella consegna degli esecutivi oggetto dei singoli ordinativi, tali da 
pregiudicare il corretto svolgimento dell’iniziativa per la cui organizzazione l’ordinativo era stato 
inoltrato, il Consorzio potrà procedere alla risoluzione del contratto di diritto ai sensi dell’articolo 
1456 del codice civile. 
 
RESPONSABILITÀ PER DANNI 
Nel caso in cui l’esecutivo non sia consegnato in tempo utile il Consorzio provvederà ad applicare 
le penali di cui alla presente lettera d’invito. Qualora l’evasione dell’ordinativo con la consegna 
degli esecutivi avvenga in tempo non utile per l’evento o manifestazione per il quale era stato 
richiesto, il Consorzio, oltre all’applicazione delle penali, provvederà ad imputare alla ditta 
contraente tutti i danni derivanti dalla mancata evasione dell’ordinativo nei termini. 
 
RESPONSABILITÀ ED OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 
Il soggetto aggiudicatario è tenuto all'osservanza delle norme relative alle assicurazioni 
obbligatorie ed antinfortunistiche, previdenziali ed assistenziali e dovrà adottare tutti procedimenti 
e le cautele atti a garantire l'incolumità delle persone addette e dei terzi con scrupolosa 
osservanza delle norme di prevenzione antinfortunistiche in vigore; ogni più ampia responsabilità, 
in caso di infortuni o danni eventualmente subiti da persone o cose, tanto del Consorzio Oltrepò 
Mantovano che di terzi, in dipendenza di omissioni o negligenze nell'esecuzione della prestazione 
ricadrà sul contraente restandone sollevato il Consorzio. Il contraente è sottoposto a tutti gli 
obblighi verso i propri dipendenti, risultanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in 
materia di lavoro e assicurazioni sociali ed assume a suo carico tutti gli oneri relativi. Il contraente 
è obbligato ad attuare nei confronti dei propri dipendenti, occupati nelle prestazioni oggetto del 
contratto, condizioni previdenziali, normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai 
contratti collettivi di lavoro della categoria e degli accordi integrativi territoriali. 
 
OBBLIGHI DEL PERSONALE ADDETTO AL SERVIZIO 
Il soggetto aggiudicatario deve incaricare del servizio persone in grado di mantenere un contegno 
riservato, corretto e disponibile alla collaborazione con gli addetti del Consorzio. Il personale del 
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soggetto aggiudicatario è tenuto anche a mantenere il segreto d’ufficio su fatti e circostanze di cui 
sia venuto a conoscenza nell’espletamento dei propri compiti. 
 

CONDIZIONI DI PAGAMENTO 
Il pagamento sarà effettuato in tre tranches uguali, su presentazione di regolare fattura semestrale 
posticipata, da liquidarsi a mezzo mandato di pagamento entro 45 giorni dalla data di arrivo fattura. 
A norma dell’art. 3 della L. 13 agosto 2010 n. 136, il pagamento della fattura sarà eseguito 
inderogabilmente su conto corrente bancario o postale dedicato, anche in via non esclusiva, alle 
commesse pubbliche: l’aggiudicatario sarà pertanto invitato, ai sensi del comma 7 del citato art. 3, 
a comunicare gli estremi identificativi del medesimo conto bancario o postale dedicato, nonché le 
generalità e il C.F. delle persone delegate ad operare sullo stesso, pena tra l’altro l’applicazione 
delle sanzioni amministrative di cui al comma 4 art. 6 della menzionata Legge n. 136/2010. 
 
DIVIETO DI SUBAPPALTO 
E’ vietato cedere o subappaltare il servizio in oggetto, pena l’immediata risoluzione del contratto, 
fermo restando l’eventuale risarcimento dei maggiori danni accertati. 
 
INFORMAZIONI 
Per maggiori informazioni è possibile rivolgersi al Referente, dott.ssa Cristina Bombarda, nei giorni 
di martedì e giovedì (Tel. 0386/791001  – fax 0386/791002 - e-mail 
consorzio@oltrepomantovano.eu); 
Il responsabile del procedimento, ai sensi della Legge n. 241/1990 e sm.i., è Pasotto dr.Gianni – 
Segretario del Consorzio  
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
In relazione al presente avviso è richiesto al partecipante di fornire dati ed informazioni, anche 
sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. n. 196/2003 (Codice 
della Privacy). 
Finalità del trattamento. 
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che essi vengono acquisiti ai fini 
della stipula e dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento 
del corrispettivo contrattuale. 
Modalità del trattamento dei dati. 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 
essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 
trasmetterli. 
Diritti dell’interessato. 
Relativamente ai suddetti dati, al partecipante, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti 
di cui all’articolo 7 del D.Lgs. n. 196/2003. 
Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’articolo 13 del citato D.Lgs. 196/2003, con la 
presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, l’affidatario acconsente espressamente 
al trattamento dei dati personali secondo le modalità indicate precedentemente. 
 
 

Il Responsabile Affari Generali 
     Dott. Gianni Pasotto 

 


